业主委员会成立（换届）备案表

	业主委员会名称
	

	主任姓名
	
	委员人数
	   

	副主任姓名
	
	
	

	业主委员会地址
	

	开发建设单位
	
	物业类型
	

	物业管理单位
	

	物业管理区域
	房屋坐落
	
	所属街道、社区
	

	
	四至范围

	
	总建筑面积
	万平方米
	总套数
	    套

	
	交付时间
	
	入住率
	%

	业主大会会议情况
	完成成立（换届）时间
	

	
	参加大会应到票权数
	

	
	实到票权数
	

	会议作出决定：
1、

2、

3、

4、

5、


	备案提供资料
1、

2、

3、

4、



	业主委员会委员情况表

	姓名
	性别
	出生年月
	政治面貌
	工作单位
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	业主委员会备案申请意见
	全体委员签字：
年     月    日

	备案人
说  明
	本人受业主委员会委托提交以上材料，并保证真实。               
                               提交人（签字）

年     月    日             

	社区意见
	                                        （盖章）：

                              年     月    日

	街道意见
	                                     （盖章）：
                                             年     月    日

	物业主管部门意见
	（签章）：

年    月    日


